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[esatto 2004]

operazioni per nuovo esercizio

Gentile Cliente,

poiché [esatto 2004] permette di gestire contemporaneamente sia i dati del vecchio esercizio (es.
2007), sia i dati del nuovo esercizio (es. 2008), di seguito riportiamo la descrizione dettagliata delle
operazioni da eseguire per la corretta continuita delle procedure.

Le operazioni da svolgere sono in dettaglio:

1. Eseguire le “Copia di Sicurezza” degli archivi dell’azienda, utilizzando i supporti
normalmente adottati.

2. Concludere la gestione vendite esercizio precedente, (fatturazione Bolle di Vendita gia emesse, emissione
fatture immediate, elaborazione fatture ed effetti).
Effettuare il compattamento files Bolle, Fatture e, dove utilizzati, Ordini/Impegni. Per eseguire tale
operazione bastera posizionarsi sui menu SERVIZIO = MANUTENZIONE ARCHIVI ed evidenziare
contemporaneamente le righe TBOLLE, TFATTU e ORDINI. Cliccare a questo punto sul bottone
“Compattamento” confermando I'operazione con il bottone “OK”. La procedura richiedera la data fino a
cui compattare, che dovra necessariamente coincidere con la data di Fine Esercizio (es. 31/12/07)
confermare I'operazione con il bottone “OK” della videata manutenzione archivi, direzionare la stampa di
eventuali anomalie su File o su stampante; in questo modo verranno eliminate solo le bolle gia fatturate,
le fatture gia contabilizzate e gli ordini/impegni gia totalmente evasi, rendendo i files disponibili per nuovi
documenti. Gli eventuali documenti, la cui elaborazione & stata, per qualsiasi motivo, sospesa potranno
essere elaborati successivamente ed in questo caso si procedera ad un ulteriore compattamento.

3. Effettuare I'azzeramento di tutti i progressivi numerazione documenti. Tale operazione potra essere
eseguita dal menu COGE = UTILITA = AZZERAM. CONTABILE opzionando solo la casella nominata
“Azzeramento Progres. Numeraz. (Fatt.vendita, Prot.)” e confermando il bottone “OK”.

4. Dopo aver stampato in definitivo i libri IVA, le liquidazioni IVA ed eventualmente i
progressivi IVA annuali dell’esercizio precedente (operazioni effettuabili anche in un secondo
momento, rispetto all'inizio dell'esercizio), si potra effettuare un azzeramento di tutti i progressivi IVA
scegliendo la voce di menu COGE = AZZERAMENTO IVA; questo ci permettera di ripartire con i
progressivi di stampa azzerati.

ATTENZIONE : Questa fase & indispensabile per le aziende che hanno la chiusura fiscale a “cavallo”
dell’anno solare.

5. Durante la stampa dell'ultimo mese contabile (es. Dicembre) del Libro Giornale (operazione effettuabile
anche in un secondo momento, rispetto all'inizio dell’esercizio), dovra essere opzionata la casella “di fine
esercizio”; tale conferma permettera alla procedura di azzerare automaticamente i progressivi di “riga” e
“Dare/Avere” del libro giornale bollato.

Per eventuali maggiori dettagli dei programmi sopra nomenclati, La rimando alla guida di [esatto 2004], attivabile con i tasti funzione “F1”, “F2” ed “F3".
Rimanendo a Sua completa disposizione per ulteriori chiarimenti, colgo I'occasione per porgerLe i miei piu
cordiali saluti.
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